Pestafa insertar

Insertar: En esta opcién podremos agregar recursos visuales como
imagenes, tablas, formas y comentarios, entre muchas otras cosas.

Paginas: se compone de portada, pagina en blanco y salto de pagina
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e portada: inserta una portada completa con fecha entre otros
e pagina en blanco: esta nos inserta una pagina en blanco
e salto de pagina: inicia la pagina siguiente en la posicion actual
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Tabla: Inserta o dibuja una pagina en el documento

llustraciones: Se compone de imagenes, imagenes en linea, formas,
SmartArt, grafico y captura.

Insertar Disefio Formato Referencias Correspo
El L_\ E [+ Farmas - TS smartart
I;I = ':Ej lconos 1 1 Grafico
Tabla  Imagenes Iméiena

Tablas Hustraciones

EB Madelas 3D = &, Captura =

e Iméagenes: Inserta una imagen de los archivos de tu dispositivo



Imagenes en linea: Inserta una imagen de la web

Formas: Inserta variedad de formas geométricas

SmartArt: Crea graficos visuales

Gréfico: Inserta graficos que comparan e ilustran el
documento.

e Captura: Insertar una captura de pantalla o recorte de pantalla

Complemento: Puede usar los comandos de complemento para
ampliar la interfaz de usuario de Word e iniciar paneles de tareas que
ejecuten cdodigo JavaScript que interactie con el contenido de un
documento de Word.

Multimedia: En esta puedes Insertar un video

Vinculos: Te permite acceder a sitios web y direcciones de correo
electronico, en este se encuentra hipervinculos, marcador y referencia
cruzada

e Hipervinculos: Insertar un link de una web
e Marcador: Se asigna un punto especifico del documento
e Referencia cruzada: Insertan una referencia cruzada

Comentarios: Inserta un comentario de una parte texto
Encabezado y pie de pagina: Agrega dichas opciones

e Encabezado: Edita el encabezado del borde superior del
documento

e Pie de pagina: Edita el pie de pagina del borde inferior del
documento.

e NUmero de pagina: Inserta niumeros de pagina al documento.

Texto: contiene las siguientes

e Cuadro de textos: Inserta cuadros de texto en formato previo.

e Elementos rapidos: Inserta piezas de un contenido que se
pueden volver a utilizar.

e Word art: Inserta el modelo de letra Word art.

e Letracapital: Crea una letra capital al inicio de un parrafo.

e Lineade firma: Inserta una linea para que una persona firme.






